KNIZNICNY A V)’(POZI(':NY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V LUBIETOVEJ

V zmysle § 16 ods. 10 zakona NR SR ¢&. 126/2015 Z. z. 0 knizniciach a § 6 Statutu Obecnej
kniznice v Lubietovej schvalen¢ho Obecnym zastupitel'stvom v Lubietovej dia 23.1.2015
vydavam tento Knizni¢ny a vypozicny poriadok obecnej kniznice v Cubietovej

KNIZNICNY PORIADOK
Vieobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku

. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice Lubietova (d’alej kniznica), ktorého stcastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniZnice a jej Citatelov a pouzivatel'ov.

7 Knihovnik zabezpeéi zverejnenie Knizni¢ného a vypoziéného poriadku na viditelnom
mieste v priestoroch kniZnice.

3. Obecna kniznica v Lubietovej je univerzalnou verejnou kniZnicou obce.
Jej zriad’ovatel'om je obecné zastupitel'stvo obce LCubietova.

4. Zakladnym poslanim knihovnika je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb
v ramci knizniéného systému regionu koordinovat, budovat, ochrafiovat’ a spristupfiovat
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat kultarno-vzdelavacie podujatia.

Clinok 2
Zaviiznost’ Knizniéného poriadku
1. Knizni¢ny poriadok je zavézny pre vietky pracoviska kniZnice. Kniznica poskytuje svoje
sluzby na tejto adrese: Obecna kniznica v Lubietovej, Na koleso 499/2, 'ubietova.
Clanok 3
Knizni¢ny fond

. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
Primérny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty.

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniZnice s majetkom obce. Kazdy Citatel a pouzivatel
kniZnice je povinny ich chrénit’ a nesmie ich poskodzovat.



Clanok 4
Sluzby kniznice

Kniznica poskytuje sékladné sluzby. Zakladné sluzby su bezplatné. Cennik sluzieb
a poplatkov je prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

74kladné sluzby kniznice st

- vypoziéné sluzby prezentné (Vv kniZnici)

- vypoziéné sluzby absenéné (mimo priestorov kniZnice)

- predlzovanie vypozitnej lehoty vypozi¢anych dokumentov.

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych poziadaviek Citatelov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypoziény poriadok.

KniZznica moze diferencovat svoje sluzby na zéklade kategorizacie ¢itatelov
a pouzivatelov podl'a veku, vzdelania a profesného zamerania.
Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice
Knihovnik poskytuje sluzby v zmysle zisad  vieobecného  pristupu Citatelov
a pouzivatelov k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politicka, narodnostnu,

nabozensku a rasovi prislusnost’.

Citatel' a pouzivatel kniznice méa na zaklade platného titatel'ského preukazu pristup do
vietkych Citatel'skych priestorov kniZnice.

7dravotne znevyhodnenym titatefom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym sposobom s ohladom na zdravotné postihnutie.
Clanok 6
ZAakladné prava a povinnosti Sitatel’a kniZnice

Citatel' je povinny dodrziavat Knizni¢ny poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniznice.

Citatel' je povinny odlozit si tasky akabat na vyhradenom mieste. Vo vsetkych
priestoroch je povinny zachovévat ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny titatePovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat alkohol a fajéit.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vylageny Citatel', ktory trpi nakazlivou chorobou
a &itatel’, ktory pre mimoriadne snedistenie odevu moze byt ostatnym ¢itatefom na obtiaZ.




Citatel mé pravo poddvat ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci knihovnika. Zriadovatel kniznice vybavuje staznosti v sulade so zakonom &
9/2010 Z.z. o staznostiach.

Clanok 7
Registracia Citatel'a

Citatelom kniZnice sa moze stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky. ktory moze kniznicu osobne navitevovat'.

b) Prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie kK trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemnej
posobnosti kniznice.

_ Obgan sa stane Citatef'om kniZnice vydanim titatel'ského preukazu. Podpisanim Litatel'skej
prihlasky Gitatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych idajov a zaroven sa
zavizuje, Ze bude plnit ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

_ Kniznica sa zavizuje dodrziavat' zékon C. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tudajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Osobné tudaje Citatelov kniZnica spracovava
v sulade s Nariadenim o ochrane osobnych tdajov EU 2016/679 (Nariadenie Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) o ochrane fyzickych 0sdb v savislosti so spracovanim osobnych
idajov a volnom pohybe takychto tdajov) a Zakonom O ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov ¢&. 18/2018 Z.z. Informacia a pouenie o ochrane
osobnych udajov sa nachadza v prilohe ¢. 2 tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.”

_ Clinok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) ObcCanom Slovenskej republiky po predloZeni obtianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit ziadnym inym dokladom.
U 0sdb od 15 do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodicov 0 prevzati hmotnej
zodpovednosti.
U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zdkonnym zastupcom.

b) Obc¢anom in¢ho $tatu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

¢) Pravnym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

. Za vystavenie titatel'ského preukazu plati Citatel registraény poplatok, ktorého vysku
uréuje Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.

 Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel'a

b) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane]
nahrady za spdsobentt tkodu v uréenom termine.

~

Po zéniku &lenstva sa registralng poplatky nevracaju.



Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porusenie
Knizni¢ného a vypozi¢tného poriadku a nevyrovnanie séavizkov voti  kniznici
v stanovenom termine, sa nemdze stat znovu jej ¢itatelom. Pravo vyuzivat sluzby
kniznice moze byt titatelovi odobraté na urdity ¢as iz hygienickych dovodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviuje titatela vyuzivat vietky sluzby kniznice
ajej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. MoZe ho pouzivat iba Citatel, na meno
ktorého bol vydany. Pracovnik kniznice ma pravo kedykol'vek si vyziadat obgiansky

preukaz Citatela na overenie jeho totoZnosti.

7a zneuzitie Citatel'sk€ho preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu Citatel'ského preukazu
je Citatel povinny ihned oznamit kniZnici. Novy CitateI'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového titatel'ského preukazu
zaplati (itatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto

Knizni¢ného poriadku.
Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obtianskeho preukazu. Ak je kniznica nutena tieto udaje zistovat sama, Citatel' hradi
vietky s tym spojené naklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek
Knihovnik poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov Vv sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevédzkovy'Imi moznostami, metodikou vypozi¢nych

sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavajl absenéne (mimo budovy kniznice) a prezentne (do Studovni
a ¢itarni).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zaviizkovym pravnym vztahom.

Clanok 10
Zasady vypoZziiavania

Knihovnik pozi¢iava itatelovi dokument iba po predlozeni platného Citatel'ského
preukazu.

Citatel’ si mdze naraz absencne vypozicat najviac 10 dokumentov.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absentnom pozitiavani je 90 dni. Kniznica moze
v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypozi¢ni lehotu mozno prediiit’, ak o to Litatel' poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypozi¢ne lehoty je mozné najviac trikrat o d’alsich 30 dni od datumu predlzovania.




PrediZenie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel.

PrediZenie vypoZi¢nej lehoty sa povaZzuje za novi vypozicku.

Vypozi¢any dokument si moze citatel rezervovat. Ak ten isty dokument 7iada viac
Sitatelov, ich poradie sa stanovuje podl'a ddtumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel'a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypozitiek

Knihovnik vedie evidenciu vypoZi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost ich vypozi¢ania konkrétnemu itatelovi a zabezpeCena ochrana
knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava:
- manudlne v evidenénom formulari, pripadne v titatel'skom preukaze.

Prevzatie vypozicky potvrdzuje Citatel’ svojim podpisom.

Kniznica potvrdzuje Citatelovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Ruclenie &itatel’a za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vietky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniZnici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vietky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit’
kniznici naklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clénok 13
Vyméhanie nevratenych vypoZitiek

Ak Citatel’ vrati dokument po stanovenej vypoZzi¢nej lehote, je povinny zaplatit' poplatok
za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Citatel' plati poplatok zoneskorenia za kazdy dokument osobitne. Knihovnik vyda
titatelovi o zaplateni poplatku doklad.

Knihovnik posiela &itatefovi maximélne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva
na vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma Citatel’ az
do vyrovnania si zavizkov vo€i kniznici poskytovanie d’al3ich sluzieb pozastaveng.



Ak ¢itatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymaéhat jeho
nahradu prostrednictvom sadu. Pri sidnom vymahani hradi vietky ndklady Citatel’, resp.
jeho zakonny zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit $kodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho
zakonnika.

O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s uréenim, dokedy a akym
sposobom sa Citatel zavizuje dokument nahradit’, o potvrdzuje svojim podpisom.

KniZnica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytla¢ku toho istého titulu
b) finanénou thradou za nevrateny dokument.

O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje Obec
Lubietova. Ak ¢itatel’ v stanovenej lehote nenahradi sposobeni $kodu, Obec Cubietova si
uplatiiuje vo€i nemu svoje naroky na sude.

Zivereéné ustanovenia

Prilohou ¢&. 1 KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje zriadovatel’ obecnej kniznice.

Vynimky z KniZni¢n¢ho a vypozi¢éného poriadku v oddvodnenych pripadoch moze
povolit’ pracovnik kniZnice.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a uginnost” dna 1.11.2019, ¢im
doteraz pouzivany Knizni¢ny a vypoziény poriadok obecnej kniznice v Lubietovej zo dna
01.01.2015 straca G&innost.




Priloha €. 1 knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku

Cennik sluZzieb a poplatkov obecnej kniZnice v Cubietovej

Sucast'ou Knizného a vypozi¢ného poriadku miestnej obecnej kniZnice v Lubietovej je cennik
sluzieb.

Obecna kniznica v sulade so schvilenim Obecného zastupitel'stva Lubietovd stanovuje
nasledovné poplatky:

- zapisné pre dospelého Citatela: 1,- €/rok,
- zapisné pre diet'a do 15 rokov: 0,50 €/rok,
- zaoneskorené vratenie 1 knihy: 0,10 €/za kazdy zacaty kalendarny mesiac,

- za nevratend knihu resp. znehodnotent knihu: poplatok v plnej vyske hodnoty knihy,
alebo nahradit’ kupou novej rovnakej knihy.

V Lubietovej, diia 1. novembra 2019

Ing. Pavel Zajac, starosta obce Cubietova




